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I. Пояснительная записка 
 
Образовательная программа профессионального обучения «Кладовщик» (далее – 

программа) разработана на основании следующих нормативно-правовых документов: 
- Положения ст.76 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»;  
- Приказа Министерства образования и науки РФ от 1 июля 2013 г. № 499 «Об 

утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
дополнительным профессиональным программам; 

- «Перечнем профессий профессиональной подготовки»,  
- требованиями действующего Единого тарифно-квалификационного справочника 

работ и профессий рабочих (ЕТКС) (с дополнениями и изменениями),  
- Общероссийским классификатором профессий рабочих, должностей служащих и 

тарифных разрядов. 
 
Цель программы: обучение слушателей необходимым теоретическим знаниям и 

практическим навыкам в сфере современной складской деятельности. 
 
Слушателями являются лица, не имеющие образования и планирующие 

осуществлять работу в профессиональной деятельности по перемещению, учету и хранению 
товарно-материальных ценностей в различных сферах. 

В группе занимаются от 4 до 10 человек. 
 
Формы обучения. 
очно-заочная, заочная с применением электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий. 
 
Календарный учебный график. 
Программа рассчитана на 160 академических часов. 
 
Режим работы Учебного центра: 
Понедельник – пятница с 9.00. до 21.00 
Суббота с 10.00 до 18.00 
Воскресенье – с 10.00 до 16.00 
 
Планируемые результаты. 
Кладовщик 1-го разряда должен знать: 
• номенклатуру, сортамент и ассортимент хранящихся материальных ценностей, 

из свойства и назначение; 
• способы проверки рабочего инструмента, приборов, приспособлений на 

пригодность их к работе; 
• способы предохранения вещей, продукции и сырья от порчи при разгрузке, 

погрузке и хранении на складе; 
• правила противопожарной безопасности хранения материалов и содержания 

служебных помещений; 
• правила охраны труда при хранении и перемещении токсичных, пожаро- и и 

взрывоопасных материалов, топлива и смазки; 
• требования безопасности типовой инструкции по охране труда для кладовщика.  
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Кладовщик 1-го разряда должен уметь: 
• производить прием на склад, взвешивание, хранение и выдачу со склада 

различных материальных ценностей: топлива, сырья, полуфабрикатов, готовой продукции, 
деталей, инструментов, вещей и т.д.; 

• проверять соответствие принимаемых ценностей сопроводительным 
документам.; 

• перемещать материальные ценности к местам хранения вручную или при 
помощи штабелеров и других механизмов с раскладкой (сортировкой) их по видам, качеству, 
назначению и другим признакам; 

• организовывать хранение материалов и продукции с целью предотвращения их 
порчи и потерь; 

• обеспечивать сохранность материальных ценностей. 
 
Кладовщик 2-го разряда должен знать: 
• правила ведения складского хозяйства; 
• правила учета, хранения, движения материальных ценностей на складе и 

правила оформления сопроводительных документов на них; 
• правила комплектования партий различных материальных ценностей по 

технологическим документам; 
• правила применения складского измерительного инструмента, 

приспособлений, механизмов и способы проверки их на пригодность к работе; 
• правила применения крепежных автотранспортных средств на автостоянках; 
• правила проведения инвентаризаций; 
• правила противопожарной безопасности хранения и перемещения материалов и 

содержания служебных помещений; 
• правила и условия хранения кислот и химикатов, ядов и 

легковоспламеняющихся веществ. 
• требования безопасности типовой инструкции по охране труда для кладовщика.  
 
Кладовщик 2-го разряда должен уметь: 
• руководить работой по погрузке, выгрузке грузов и размещению их внутри 

склада; 
• комплектовать партии материальных ценностей по заявкам потребителей; 
• производить осмотр и составлять дефектные ведомости на неисправные 

инструменты, приборы и т.д., актов на их ремонт и списание, а также на недостачу и порчу 
материалов; 

• принимать личный автотранспорт от населения на временную сохранность с 
оформлением соответствующих документов; 

• вести учет наличия на складе хранящихся материальных ценностей и ведение 
отчетной документации по их движению.; 

• принимать участие в проведении инвентаризаций. 
При приеме на склад, хранении и выдаче со склада особо ценных приборов, изделий и 

материалов, дорогостоящего измерительного инструмента, химикатов, кислот, ядов и 
легковоспламеняющихся веществ с оформлением соответствующей документации - 3-й 
разряд. 

 
Формы контроля. 
Итоговый контроль – проводится в конце курса и позволяет оценить уровень 

результативности усвоения программы. Форма проведения: тестирование. 



5 
 

По результатам итоговой аттестации слушателю выдается свидетельство о профессии, 
должности служащего. 

 
II.  Учебно-тематический план и содержание программы профессионального 

обучения «Кладовщик»  
 
Учебно-тематический план 

№ п/п Содержание Количество 
часов 

1. Материалы, оборудование, комплектующие склада 16 
1.1. Классификация складов 4 
1.2. Планировка помещений 4 
1.3. Оборудование для хранения товаров 4 
1.4. Грузоподъемная техника 4 
2. Организация хранения 18 

2.1. Работа складских служб. Риски при хранении 2 
2.2. Требования к организации хранения 4 
2.3. Требования к размещению товаров 4 
2.4. Требования к укладке 4 
2.5. Требования к организации перемещения товаров 4 
3. Управление хранением 44 

3.1. Система управлением хранения 4 
3.2. Требования к организации отбора заказов 8 
3.3. Организация вспомогательных операций 8 
3.4. Возможности для управления запасами 8 
3.5. Требования к организации учета 8 
3.6. Контроль складского учета 4 
3.7. Инвентаризация 4 
4. Управление запасами 8 

4.1. Регулирование запасов 4 
4.2. Формирование запасов 4 
5. Система складирования 12 

5.1. Понятие системы складирования 4 
5.2. Состав площадей складского комплекса 4 
5.3. Способы размещения грузов на складе 4 
6. Условия хранения различных групп товаров 32 

6.1. Требования к хранению пищевых продуктов 8 
6.2. Требования к хранению лекарств 8 
6.3. Требования к хранению нефтепродуктов 8 
6.4. Требования к совместному хранению материалов 8 
7. Складской документооборот 8 

7.1. Складской документооборот 8 
8. Организация приемки 12 

8.1. Требования к организации приемки 2 
8.2. Требования к организации разгрузки 2 
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8.3. Приемка грузов 4 
8.4. Приемка товаров от поставщика 4 
9. Охрана труда 8 

9.1. Охрана труда при выполнении работ 4 
9.2. Оказание первой помощи пострадавшим 4 
10. Итоговая аттестация 2 

 Итого 160 
  

III. Учебно-методическое обеспечение программы профессионального обучения. 
Перечень средств ИКТ, необходимых для реализации программы. 

 
Аппаратные средства: 
Компьютер. 
Принтер. 
Устройства вывода звуковой информации — наушники для индивидуальной работы со 

звуковой информацией. 
Устройства для ручного ввода текстовой информации и манипулирования экранными 

объектами — клавиатура и мышь. 
Программные средства: 
Операционная система – Windows. 
Антивирусная программа. 
Веб Браузер. 
Оценочные материалы. 
Цель аттестации – итоговый контроль полученных знаний навыков по курсу 

«Кладовщик». 
Практическое задание в зачетной работе составлено в соответствии с учебной 

программой по курсу «Кладовщик». 
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